CO BY MELI PRESBYTERI VEDET...

Milé sestry, mili bratri!

Stali jste se presbytery vaseho sboru. Je to funkce velmi odpovédnéa, v zadném piipadé ne
pouze formalni. Zakladnim tkolem presbytera je spolu se svym farairem dbat na duchovni
rozvoj celého sboru. Kromé toho je ale tieba védét, za kazdy farni sbor je také organizaci,
ktera ma radu povinnosti. VétSinou je plni pouze vas farar, o nécem mozna hovorite na
starSovstvu. Je ale dobré, abyste i vy méli urcitou predstavu o tom, co se ve ,farni
kancelari“ déje. Mizete tak svému kazateli pomoci, v pripadé€ potreby ho doplnovat nebo i
kontrolovat. Mimo jiné mohou nasledujici informace slouzit jako podnét k rozhovoru ve
vasem sboru.

1. Vztah sbor / starSovstvo — kazatel

a/ Povolavaci listina (popt. Dohoda o administraci)

b/ N4jemni smlouva s kazatelem

c/ Dohoda o platbé energii, dohoda o poskytovani cestovnich nahrad aj.

2, Farni kancelar

2.1. Dokumenty o sboru

Vypis z rejstiiku pravnickych osob MV, doklad statistického tiadu o pridéleni ICO, doklad
o registraci DIC (neni nutné)

2.2. Dokumenty o budovach sboru

Vypisy z katastru nemovitosti, kopie katastralni mapy, doklady o ziskani nebo prodeji
nemovitosti, plany budov (nejlépe i plany vSech rozvodi: elektfina, plyn, voda, odpady,
kabelovka...), jiné projekty vypracované pro sborové nemovitosti, odhady nemovitosti a
jiné znalecké posudky (napft. statika, stav el. rozvodi, stav hromosvodi, stav varhan
apod.), doklady o provedenych revizich (napr.: kotle, komini, hromosvodu, el.rozvodech),
kolaudaéni rozhodnuti

2.3. Smlouvy s tstavy:

2.3.1. Smlouva s penéznim tstavem, smlouvy o dodavce plynu, elekttiny, vody
2.3.2.Smlouva s pojistovnou o pojisténi sborovych budov

2.3.3.Jiné (napr. smlouvy najemni a pracovni, darovaci smlouvy, smlouvy s kostelnikem,
sborovou sestrou, smlouvy s firmami o provedeni dila apod.)

2.4. Sborové knihy a zaznamy:

2.4.1. Kniha narozenych a pokiténych, kniha oddanych, kniha zemfelych, kniha vystupt a
prrestupi, kniha konfirmovanych, kniha pristéhovanych a odstéhovanych

2.4.2. Kniha zapisi ze schiizi starSovstva

2.4.3. Kronika sboru + fotoalba sboru



2.4.4. Kniha doslé a odeslané korespondence

2.4.5. Kniha bohosluzebnych shromazdéni

2.4.6. Kniha sborovych ohlaseni

2.4.7. Kniha, resp. slozka zapist z Vyro¢nich sborovych shromazdéni
2.4.8 Kniha, resp. slozka o vizitacich sboru

2.5. Vyplnéné formulare:
2.5.1. Evidenéni dotazniky sboru
2.5.2. Rozpodéty sboru

2.5.3. Prehled hospodareni sboru

2.6. Soupisy, seznamy, zaznamy apod.

2.6.1. Soupis archivniho fondu

2.6.2. Inventar sborového majetku

2.6.3. Soupis knihovny (knihy, zpévniky, Bible, CD, DVD, videokazety, audiokazety)
2.6.4. Seznam ¢lenii sboru s hlasovacim pravem pro VSS

2.6.5. Seznam Cleni sboru odvadéjicich salar (salarni listina)

2.6.6. Osvédceni nutna pro uzavieeni cirkevniho snatku v sidle sboru

2.6.7. Aktualni zarucni listy (doklady a jiné garance) k majetku sboru a k nedavno
provedenym nakupim a opravam

2.7. Kartotéka ¢lent sboru

3. Sborové ucetnictvi + pokladna
Penézni denik, pokladni kniha, kniha zavazkt a pohledavek, kompletni tcetni doklady za
posledni roky

3.1. Povinnosti sboru vii¢i Finanénimu aradu
Danové priznani pravnickych osob, daniové ptiznani k dani z nemovitosti, datiové priznani
k dani darovaci

4. Dalsi véci, které je potirebné evidovat
4.1. Provozni deniky ke strojim (sekacky, pily, kfovinorezy... + evidence oprav)

4.2. Evidence sborovych razitek a klic
4.3. Hasici pristroje (dbat na pravidelnou kontrolu, zdiznamy o kontrole)



